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ค าน า 

ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก 
ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง 
โครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบท ไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัย 
เพ่ิมขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง           
ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เช่น การตัดไม้เพ่ือการเกษตร ท าให้หน้าดินทรุดตัวของดินเสียหาย 
รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่                    
มีความส าคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน จึงต้องมี
ความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติ อย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรว ดเร็ว                         
มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดังนั้น การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะ
งาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จัดท าเป็น
รูปเล่มไว้ เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่าง ๆ จากผู้มีส่วน
ได้เสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้าใจ บทบาทหน้าที่ 
ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถ น าไปปฏิบัติได้
อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉินได้ทันที 
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บทที ่1 บทน า 
คู่มือปฏบิัติงานการให้ความช่วยเหลือ  

ด้านการเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

1.หลักการและเหตุผล 
   สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ
แปรปรวน ของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง
สังคมไทย จากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภั ยมากขึ้น 
ส่งผลให้ความ เสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว 
และภัยจากการ กระท าของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  ซึ่งเป็น หน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ความช่วยเหลือและ                  
บรรเทาสาธารณภัย ในล าดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย ค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ .ศ. 2566 ก าหนดให้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้
ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น เป็นผู้อ านวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย          ใน
ท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจส าคัญ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกัน
สาธารณภัย และพัฒนาขีด ความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจาก
สถานการณ์ภัยยุติ 

2. วัตถุประสงค์ 
  ๑. เพ่ือให้การด าเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนต าบล 
สามเงา มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
  ๒. เพ่ือให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกัน
และ บรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
  ๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถลด                 
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
  ๔. เพ่ือให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
  ๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
  ๖. เพ่ือสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

3. นิยามค าศัพท์ 
  การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ที่ก าหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้าน 
โครงสร้าง และท่ีมิใช่ด้านโครงสร้าง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
  การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบ
ทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณ
ภัย 
  การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการล่วงหน้าก่อน
เกิด สาธารณภัย เพ่ือเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณ
ภัยได้ อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 



 
 

-2- 
 
  การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหาร 
จัดการด้านต่าง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียม
ความ พร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ 
  การฟื้นฟูบูรณะ  (Rehabilitation)  หมายถึง  การฟ้ืนฟูสภาพเพ่ือท าให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความ
เสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัย
สามารถ ด ารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 
  หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐ 
แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด                     
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร                 

ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย                   
รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย                    
ผู้อ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

  ผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
  รองผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
  ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 
  ผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล, นายกเทศมนตรี 
  ผู้ช่วยผู้อ านวยการท้องถิ่น  หมายถึง  ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  เจ้าพนักงาน  หมายถึง  ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยใน
พ้ืนที่ ต่างๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
  กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
  กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอ าเภอ และท าหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่  หมายถึง  องค์กรปฏิบัติในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด    
สาธารณภัยขึ้น ในพื้นที่ 
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๔. การจัดตั้งงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ งานป้องกันและบรร เทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนต าบล สามเงา                      
ท าหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น และให้มีที่ท าการ โดยให้ใช้ที่ท าการ/ส านักงานองค์การบริหาร
ส่วนต าบลสามเงา เป็นส านักงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงาเป็น
ผู้อ านวยการ และมีปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา เป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และ
ภาคเอกชนในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงาน ในงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทา             
สาธารณภัย ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงาและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 

๔.๑.๒ ภารกิจของงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 
  (๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 
  (๒) สนับสนุนงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขตพ้ืนที่ 

อ่ืนเมื่อได้รับการร้องขอ 
  (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้ง

ประสานความ ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 
๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 

๔.๒.๑ โครงสร้างงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 
ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 

(๑) ฝ่ายอ านวยการ ท าหน้าที่ อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย    
ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยระหว่างงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้องให้การ ติดต่อ
เป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ท าหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย    
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตาม
ประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทาโครงการเกี่ยวกับการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ที่
อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด 
จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการ 
ปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ ท าหน้าที่ ส ารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดท าบัญชีผู้ประสบ 
สาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพ่ือให้การสงเคราะห์ 
และฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดาเนินการฟ้ืนฟูบูรณะสิ่ง
ทีช่ ารุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 
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(๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ท าหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เก่ียวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการ 

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่ 
สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 
๔.๓ การบรรจุก าลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กาลังเจ้าหน้าที่ขอองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงาเป็นหลัก 
๔.๓.๒ เม่ือคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้งานป้องกันและบรรเทาสา ธารณภัย

เข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพ่ือช่วยเหลือประชาชนให้พ้ืนที่โดยเร็ว และรายงานให้ ผู้อ านวยการ
อ าเภอสามเงา ทราบทันที 
๕. สถานที่ตั้ง ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา บ้านสามเงา หมู่ที่ 2 ต าบลสามเงา อ าเภอ
สามเงา จังหวัดตาก 63130 

๖. แนวทางปฏิบัติ เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ
สถานการณ์ สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลสามเงา และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็นเพ่ือการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยให้ เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนว
ทางการปฏิบัติการให้ พร้อมเผชิญสาธารณภัยและด าเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอเป็น
ประจ าเพ่ือให้เกิดความพร้อม ในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 
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7. หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน พ.ศ.2564 
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บทที่ 2 หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือ  
ด้านการเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2564 

โดยที่ เป็นการสมควรก าหนดหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือ               
ด้านการเกษตร ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ให้มีความเหมาะสมยิ่งขึ้น 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๔ ของหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัย พิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๓ ซึ่งกระทรวงการคลังก าหนดขึ้นโดยอาศัยอ านาจตามความใน         
ข้อ ๒๗ แห่งระเบียบ กระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน            
พ.ศ. ๒๕๖๒ กระทรวง เกษตรและสหกรณ์จึงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความ
ช่วยเหลือ ด้านการเกษตร ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไว้ดังต่อไปนี้ 

๑. หลักเกณฑ์นี้เรียกว่า “หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือ ด้านการเกษตร 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2564 " 

๒. หลักเกณฑ์นี้ให้ใช้บังคับวันที่เกิดภัย ตั้งแต่วันที่ ๑ กันยายน ๒๕๖๔ 
๓. ให้ยกเลิก หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตร ผู้ประสบภัย 

พิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.๒๕๕๖ 
๔. ขอบเขตการจ่ายเงินทดรองราชการ จะต้องเป็นการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบั ติกรณีฉุกเฉิน              

ตามความหมายแห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน 

๕. การจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ด้านการเกษตร             ให้
ด าเนินการ ช่วยเหลือแก่ผู้ประสบภัยพิบัติที่ขึ้นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนกับหน่วยงานที่ก ากับดูแล                  
แต่ละด้าน เงื่อนไขของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ก่อนเกิดภัยพิบัติแล้วเท่านั้น โดยการเบิกจ่ายให้ปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ และอัตรา ดังต่อไปนี้ 

๕.๑ ด้านพืช ให้ด าเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ เป็นเงิน ดังนี้ 
๕.๓.๑ กรณีพ้ืนที่ท าการเพาะปลูกมีพืชตายหรือเสียหายจนไม่สามารถฟ้ืนฟู หรือเยียวยาให้กลับ           

สู่สภาพเดิมได้อีก ให้ช่วยเหลือตามจ านวนพ้ืนที่เพาะปลูกที่เสียหายจริง ไม่เกินครัวเรือนละ ๓๐ ไร่ ในอัตรา 
ดังนี้  ข้าว ไร่ละ 1 ,340 บาท - พืชไร่และพืชผัก ไปละ 1 ,980 บาท -ไม้ผลไม้ยืนต้น และอ่ืนๆ                          
ไร่ละ ๔,๐๔๘ บาท 

๕.๓.๒ กรณีพ้ืนที่ท าการเพาะปลูกได้ถูกหิน ดิน ทราย ไม้ โคลน รวมทั้งขากวัสดุ ทุกชนิดทับถม จนไม่
สามารถใช้เพาะปลูกได้และหน่วยงานของรัฐไม่สามารถเข้าไปให้ความช่วยเหลือ กรณีดังกล่าวได้ ให้ช่วยเหลือ 
เป็นค่าใช้จ่ายในการขุดลอก ขนย้ายหิน ดิน ทราย ไม้ โคลน รวมทั้งซากวัสดุ ที่ทับถมพ้ืนที่แปลงเกษตรกรรม 
เพ่ือให้สามารถใช้พื้นที่เพ่ือการเพาะปลูกพืชได้ในขนาดพ้ืนที่ไม่เกิน ๕ ไร่ ทั้งนี้ ราคาไม่เกินไร่ละ ๗,๐๐๐ บาท 
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ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการสัมภาษณ์สอบข้อเท็จจริง ผู้ประสบภัย
พื้นท่ีการเกษตร ด้านพืช 

รับแจ้ง / หนังสือตรวจสอบความถกูต้องของเอกสาร (10 นาที) 

เสนอ หัวหน้าส านักปลัด (5 นาที) 

เสนอ ปลัด อบต.สามเงา (15 นาที) 

นายก อบต.สามเงา พิจารณา (15 นาที) 

นายก อบต.สามเงา เห็นชอบ ให้ส านกัปลัด 
และส่วนที่เกี่ยวข้องด าเนนิการ 

ส่งข้อมูลผู้ประสบภัยพื้นที่
การเกษตร ด้านพืช ให้

สนง.เกษตรอ าเภอสามเงา 
ด าเนินการ 

ส่งข้อมลูผู้ประสบภัยพ้ืนที่
การเกษตร ด้านพืช ให้งาน

ป้องกันและบรรเทาสาธารณะ
ภัย อบต.สามเงา ด าเนินการ 

ส านักงานเกษตรอ าเภอสามเงา แจ้ง อบต. สามเงา 
พร้อมส ารวจขอ้เท็จจริงของผู้ประสบภัยพื้นที่การเกษตร 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยงข้อง 
หลักเกณฑ์วิธีปฏิบตัิปลีกย่อยกับการให้ความช่วยเหลือด้าน 
การเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉกุเฉิน พ.ศ. 2564 

เอกสารประกอบการแจ้งภัยธรรมชาติด้านพืช 
1. แบบ กษ 01 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
3.ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
4.ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร ที่มีการเคลื่อนไหวของบัญช ี
5.ส าเนาหน้าสมุดทะเบียนเกษตรกร 
6.รูปถ่ายความเสียหาย พร้อมด้วย รูปเจ้าของแปลงในแปลง 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยงข้อง 
- การก าหนดหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ 
ช่วยเหลือผูผู้้ประสบภัยพิบัติกรณฉีุกเฉิน 
- ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบตักิารช่วยเหลือประชาชนตาม 
ระเบียบกระทรวงมหารดไทยว่าดว้ยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือ 
ประชาชนตามอ านาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2566 

เอกสารประกอบการแจ้งภัยธรรมชาติอุทกภัย 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
3.ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร ที่มีการเคลื่อนไหวของบัญช ี
4.ส าเนาหน้าสมุดทะเบียนเกษตรกร 
5.รูปถ่ายความเสียหาย พร้อมด้วย รูปเจ้าของแปลงในแปลง 
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บทที่ 4 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

แจ้งผู้รับผิดชอบตามหน้าที่ องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา เพื่อความสะดวกในการประสานงาน 
7. การรับและตรวจสอบข้อร้องเรียน / ร้องทุกข์ จากช่องทางต่าง ๆ 
ด าเนินการยื่นแบบค าร้องขอรีบการสนับสนุน ที่เข้ามายังหน่วยงานจากช่องทาง ต่าง ๆ โดยมีข้อ ปฏิบัติตามท่ี
ก าหนด ดังนี้ 

 

 
8. การบันทึกข้อร้องเรียน 

8.๑ กรอกแบบฟอร์มการให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน โดยมี
รายละเอียด ชื่อ-สกุล ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ 

8.๒ เสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา พิจารณา หรือ เห็นชอบ ส่วนที่เกี่ยวข้องด าเนินการ 

9. การประสานหน่วยงาน 
9.๑ ประสานหน่วยงานกับผู้รับบริการ เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ข้อมูลแก่ผู้ร้องขอได้ทันที 
9.๒ ด าเนินการลงพื้นที่ส ารวจข้อเท็จจริงตามการให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติ 

๑0. การติดตามแก้ไขปัญหา 
ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องรายงานผลการด าเนินการให้ทราบภายใน 7 วันท าการ เพ่ือจะได้แจ้งให้ผู้ 

ร้องเรียนทราบต่อไป 

๑1. การรายงานผลการด าเนินการให้ผู้บริหารทราบ 
๑1.๑ ให้รวบรวมและรายงานผลการปฏิบัติงาน ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา ทราบทุก 

สัปดาห์ 
๑1.๒ ให้รวบรวมรายงานสรุปค าร้องหลังจากสิ้นปีงบประมาณ เพื่อน ามาวิเคราะห์การจัดการขอรับ 

การสนับสนุน ในภาพรวมของหน่วยงาน เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการแก้ไข ปรับปรุง พัฒนา องค์กรต่อไป 

ช่องทาง ความถี่ในการ 
ตรวจสอบช่องทาง 

ระยะเวลาด าเนินการ 
รับข้อร้องเรียน / ร้องทุกข์ 
เพ่ือประสานหาทางแก้ไข 

ปัญหา 

หมายเหตุ 

ยื่นแบบค าร้องด้วยตนเอง ณ ศูนย ์รับ
เรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลสามเงา 

ทุกครั้งท่ีมีการร้องเรยีน ภายใน ๑ วันท าการ  

ร้องเรียนผ่านเว็บไซต ์
องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 
http://www.samngao.go.th/index.php 

ทุกวัน ภายใน ๑ วันท าการ  

ร้องเรียนทางโทรศัพท ์
055-800589 

ทุกวัน ภายใน ๑ วันท าการ  



-10- 

๑2. มาตรฐานงาน 
การด าเนินการแก้ไขข้อร้องเรียน / ร้องทุกข์ ให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด กรณีได้รับเรื่อง

ร้องเรียน / ร้องทุกข์  ให้ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณาส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เก่ียวข้อง ด าเนินการแก้ไขปัญหาข้อร้องเรียน / ร้อง ทุกข์ให้แล้วเสร็จภายใน           
๑4 วัน ท าการ 
๑3. จัดท าโดย 

งานส่งเสริมการเกษตร องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 
หมายเลขโทรศัพท์ 055-800589 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ  การให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  
หน่วยงานที่รับผดิชอบ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาปิดให้บริการ 

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา      วันจันทร์ ถึง วนัศุกร์   

โทรศัพท์ 055-508978          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

(ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.) 
ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 
ขั้นตอน            หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ประชาชนยืน่ค าร้องต่อเจ้าหน้าที่    1.ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลสามเงา 
2. เจ้าหน้าที่รับค าร้องและรายงานผู้บริหารทราบทันที  2.ส านักปลัด งานป้องกนับรรเทาสาธารณภัย  

    เพื่อสั่งการ 

3. เจ้าหน้าที่ส ารวจความเสียเบือ้งต้น    3. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
4. บรรเทาความเดือดร้อนเบื้องต้นแก่ผู้ได้รับภัย  4. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
5. รายงานอ าเภอทราบเพื่อด าเนินการ   5. ที่ว่าการอ าเภอสามเงา 
ระยะเวลา ด าเนินการทันที  
ค่าธรรมเนียม “ไม่มีค่าธรรมเนยีม” 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารประกอบการแจ้งภัยธรรมชาติ ด้านพืช 
1. แบบ กษ 01 2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
3.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
4.ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีมีการเคลื่อนไหวของบัญชี 
5.ส าเนาหน้าสมุดทะเบียนเกษตรกร 
6.รูปถ่ายความเสียหาย พร้อมด้วย รูปเจ้าของแปลงในแปลง 

เอกสารประกอบการแจ้งภัยธรรมชาติ อุทกภยั 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร ท่ีมีการเคลื่อนไหวของ
บัญช ี
4.ส าเนาหน้าสมุดทะเบียนเกษตรกร 
5.รูปถ่ายความเสียหาย พร้อมด้วย รูปเจ้าของแปลงใน แปลง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



          แบบย่ืนความจ านงขอรบัการช่วยเหลือเกษตรกรผู้ประสบภัยพิบัติ ด้านพืช 
 

รับแจ้งตามอ าเภอที่พ้ืนที่การเกษตรได้รบัความเสียหาย และ ต้องเปน็เกษตรกรที่ข้ึนทะเบยีนเกษตรกร  (ทบก.01) ไว้กับกรมส่งเสรมิการเกษตรกรกอ่นเกิดภัย 
 

1. ข้อมูลการเกิดภัย 
ชนิดภัย [  ] ฝนท้ิงช่วง [  ] ภัยแล้ง [  ] อุทกภัย [  ] วาดภัย [  ] พายุลูกเห็บ [  ] อัคคีภัย [  ] ศัตรูพืชระบาด  [  ] อ่ืนๆ.......................................... 
ช่ือภัย............................................................................................................................................................................................................................ 
ช่วงการเกิดภัย ต้ังแต่วันท่ี..............เดือน........................................พ.ศ................. ถึงวันท่ี..............เดือน..........................................พ.ศ................... 

2. ข้อมูลเกษตรกรผู้ท่ีได้รับความเสียหาย 
    2.1 ช่ือ.....................................................................นามสกุล................................................................... 
    2.2 เลขบัตรประจ าตัวประชาชน............................................................................................................... 
    2.3 ท่ีอยู่ตามบัตรประจ าตัวประชาชน.................................................................................................................................................................... 
    2.4 ท่ีอยู่ปัจจุบัน..................................................................................................................................................................................................... 
    2.5 โทรศัพท์.................................................................................................มือถือ................................................................................................ 
    2.6 เลขท่ีบัญชีเงินฝาก ธ.ก.ส. .....................................................................สาขา.....................................ประเภทบัญชี....................................... 
3. ข้อมูลความเสียหาย 

รายการ แปลงที่................ .......... แปลงที่................ .......... แปลงที่................ .......... แปลงที่................ .......... แปลงที่................ .......... 
ช่ือพืช............................ ช่ือพืช............................ ช่ือพืช............................ ช่ือพืช............................ ช่ือพืช............................ 

1. สถานที่ต้ังแปลง 
หมู่ที่......................... ..... 
ต าบล............................ 

หมู่ที่......................... ..... 
ต าบล............................ 

หมู่ที่......................... ..... 
ต าบล............................ 

หมู่ที่......................... ..... 
ต าบล............................ 

หมู่ที่......................... ..... 
ต าบล............................ 

2. เขตการใช้น้ าชลประทาน [  ] ในเขต [  ] นอกเขต [  ] ในเขต [  ] นอกเขต [  ] ในเขต [  ] นอกเขต [  ] ในเขต [  ] นอกเขต [  ] ในเขต [  ] นอกเขต 
3. การถือครองการเกษตร      
   3.1 พ้ืนที่มีเอกสารสิทธ์ิ [  ] ของตนเอง [  ] เช่า [  ] ของตนเอง [  ] เช่า [  ] ของตนเอง [  ] เช่า [  ] ของตนเอง [  ] เช่า [  ] ของตนเอง [  ] เช่า 
        - ประเภทเอกสารสิทธ์ิ      
        - เลขที่เอกสารสิทธ์ิ      
        - ระวาง      
        - พ้ืนที่ตามเอกสารสิทธ์ิ ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. 
   3.2 พ้ืนที่ไม่มีเอกสารสิทธ์ิ ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. 
4. พ้ืนที่ปลูก ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. 
5. พ้ืนที่ที่ได้รับความเสียหาย ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. 
6. ยืนยันการขอรับความ
ช่วยเหลือ 

......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. ......ไร่......งาน.......ตร.ว. 

พ้ืนที่ขอรับความช่วยเหลือรวม ...........................ไร่ .....................งาน ..............................ตารางวา (ไม่เกิน 30 ไร่) 
ตามหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทอรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย กรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 ของกระทรวงการคลัง รายละไม่เกิน 30 ไร่ในพื้นที่จังหวัดน้ันๆ 

7. รับรองข้อมูลความเสียหาย 
(ผู้รับรองข้อมูลความเสียหาย
ได้แก่ ผู้ใหญ่บ้าน ก านัน นายก 
อบต. และนายกเทศมนตรี) 

 
ลงช่ือ............................ 
(...................................) 
ต าแหน่ง........................ 

 
ลงช่ือ............................ 
(...................................) 
ต าแหน่ง........................ 

 
ลงช่ือ............................ 
(...................................) 
ต าแหน่ง........................ 

 
ลงช่ือ............................ 
(...................................) 
ต าแหน่ง........................ 

 
ลงช่ือ............................ 
(...................................) 
ต าแหน่ง........................ 

 

ท่านได้แจ้งความเสียหายที่เกิดจากภัยพิบัติคร้ังนี้ที่อ าเภออ่ืนหรือไม่ 
[   ] ไม่แจ้ง   [   ] แจ้ง   อ าเภอที่แจ้ง........................................................... พ้ืนที่ขอรับความช่วยเหลือ ...........................ไร่ ..........................งาน ..............................ตร.ว. 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริง ครบถ้วน และทราบดีว่าการให้ข้อมูลเป็นเท็จกับทางราชการมีโทษตามมาตรา 137 แห่งประมวลกฎหมายอาญา 
(ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จแก่เจ้าพนักงาน ซ่ึงอาจท าให้ผู้อ่ืนหรือประชาชนเสียหาย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่เกินหนึ่งหม่ืนบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ ) 

 
ลงช่ือ..........................................................เกษตรกรผู้ได้รับความเสียหาย                            ลงช่ือ..........................................................เจ้าหนา้ที่ผู้บักทึกแบบ กษ 01  
      (......................................................... )                                                     (........................................................ )  
วันที่...............เดือน............................ ..พ.ศ..................                                                  วันที่...............เดือน............................ ..พ.ศ.................. 

กษ 01 

ผู้ใช้สิทธ์ิแทน......................................... 
ช่ือ......................................................... 
เลขบัตร................................................. 



 

แบบสอบข้อเท็จจรงิผูป้ระสบภัย 
 

ประเภทภัย…................................................................. วันท่ีเกิดภัย................................................................................ 
 

ข้าพเจ้า (ผู้ประสบภัย ผู้แจ้ง).........................................................เลขประจ าตัวประชาชน.......................................... 
ท่ีอยู่ตามบัตรประชาชน บ้านเลขท่ี................... หมู่ท่ี.......... ต าบล...............................อ าเภอ................................ 
จังหวัด..............................โทรศัพท์.......................................เกี่ยวข้องเป็น......................................กับผู้ประสบภัย 

 

 ๑. ช่ือ-สกุล (หัวหน้าครอบครัวผู้ประสบภัย).......................................................................................................... 
เลขประจ าตัวประชาชน................................................................ โทรศัพท์..................................................................... 
 ๒. ท่ีอยู่ตามบัตรประชาชน บ้านเลขท่ี....................... หมู่ท่ี.............. ต าบล.......................................................... 
อ าเภอ....................................... จังหวัด...................................... โทรศัพท์................................................................. 
 ๓. ท่ีอยู่ท่ีประสบภัย (   ) บ้านเลขท่ี............................. (   ) บ้านไม่มีเลขท่ี (ต้องมีหนังสือรับรองบ้านไม่มีเลขท่ี)  
หมู่ท่ี................. ต าบล........................................ อ าเภอ.......................................... จังหวัด....................................... 
 ๔. กรรมสิทธิ์ในบ้านท่ีประสบภัย  (   ) บ้าน/ท่ีดินของผู้ประสบภัย (   ) บ้านของผู้ประสบภัย/ท่ีดินท่ีอื่น  
(ระบ)ุ................................ (   ) บ้านเช่า (ต้องมีสัญญาเช่าหรือหนังสือรับรองบ้านเช่า) (   ) อื่นๆ ................................. 
 ๕. สภาพเดิมของบ้านท่ีประสบภัย  บ้าน.......ช้ัน   วัสดุตัวบ้าน............................................................................ 
วัสดุหลังคา....................................................................... อื่นๆ........................................................................................ 
 ๖. สมาชิกท่ีพักอาศัยประจ าในครอบครัวของผู้ประสบภัย  รวมท้ังส้ิน...............คน ได้แก่ 

ล ำดับท่ี 
ชื่อ-สกุล 

สมำชิกท่ีอำศัยประจ ำ 
ในครอบครัว 

อำยุ 
เก่ียวข้อง 

กับ หัวหน้ำ
ครอบครัว 

อำชีพ
ผู้ประสบภัย 

กำร 
ศึกษำ 

รำยได้ 
ต่อเดือน 

เสีย 
ชีวิต 

บำด 
เจ็บ 

หมำยเหตุ 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 

 ๗. ความเดือดร้อนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาช่วยเหลือ (ให้ใส่วงเงินมูลค่าความเสียหายให้
ครบถ้วน) 

รำยกำร 
(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

เพื่อบรรเทาความเดือนร้อนเบ้ืองต้น ไม่ใช่การชดใช้ค่าเสียหาย) 

 ผู้ประสบภัย  
 แจ้งค่าเสียหาย 

(บาท) 

เจ้าหน้าท่ี 
พิจารณา
ช่วยเหลือ 

7.1 ค่าเครื่องครัว ได้แก่ (ระบุ)................................................................. 
7.2 บ้านท่ีอยู่อาศัยประจ าเสียหาย (   ) ท้ังหลัง       (   ) บางส่วน 
      บ้านได้แก่ (   ) พื้น (   ) หลังคา (   ) ฝา (   ) หน้าต่าง (   ) ห้องน้ า (   ) ห้องครัว 
      รั้วบ้าน ได้แก่ (   ) เสารั้ว (   ) ประตูรั้ว (   ) อื่นๆ ได้แก่......................................... 
7.3 ยุ้งข้าว/คอกสัตว์/โรงเรือนเล้ียงสัตว์ (   ) บางส่วน (   ) ท้ังหลัง 
7.4 อุปกรณ์แสงสว่าง 
7.5 เส้ือผ้าเครื่องนุ่งห่ม       (   ) เสียหายท้ังหมด..........คน เสียหายบางส่วน..........คน 
7.6 ชุดนักเรียน/นักศึกษา    (   ) เสียหายท้ังหมด..........คน เสียหายบางส่วน..........คน 
7.7 เครื่องนอน                (   ) เสียหายท้ังหมด..........คน เสียหายบางส่วน..........คน  
7.8 เครื่องมือประกอบอาชีพ ได้แก่ (ระบ)ุ....................................................................... 
7.9 มีผู้บาดเจ็บ...............คน  พิการ...............คน   
7.10 มีผู้เสียชีวิต (   ) เป็นหัวหน้าครอบครัว ........คน  (   ) ไม่เป็นหัวหน้าครอบครัว ........คน 
7.11 มีเงินปลอบขวัญ...............คน 
7.12 ค่าขนย้ายครอบครัวผู้ประสบภัยพิบัติ 

……………….. 
 
…………..…… 
…………..…… 
…………..…… 
…………..…… 
…………..…… 
…………..…… 
…………..…… 
…………..…… 
…………..…… 

ไม่มี 
ไม่มี 

…………..…… 

……………….. 
 
……………….. 
…………..…… 
……………….. 
…………..…… 
……………….. 
…………..…… 
……………….. 
…………..…… 
……………….. 
…………..…… 
……………….. 
…………..…… 

 

 ๘. บันทึกเพิ่มเติม ............................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................... 

 
   ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ       ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ 
 
(ลงช่ือ)...............................................ผู้แจ้ง   (ลงช่ือ)...............................................ผู้รับรอง 
       (................................................)           (................................................) 
                   ผู้ประสบภัย             ปลัดอ าเภอ/ปลัดเทศบาล/นายกฯ/หรือรองนายกฯ/ประธานกรรมการ 
 
 

               (ลงช่ือ)...............................................ผู้สอบข้อเท็จจริง  
(................................................) 

ต าแหน่ง.......................................................... 
 
 

    


